CAIET DE SARCINI
achizitie servicii de organizare de seminarii in cadrul proiectului
,Prevenirea radicalizarii in réndul tinerilor si in mediile vulnerabile — PREVISIO 27, finantat prin Fondul
Securitate Interna 2021-2027

Caietul de sarcini, respectiv prezentul document, constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se
elaboreaza oferta.

Cerintele impuse sunt considerate ca fiind minimale si obligatorii.

Procedura de achizitie se va finaliza cu semnarea unui acord - cadru de prestari servicii de organizare
seminarii. Acordul-cadru va avea o durata de 18 luni si se va incheia cu mai multi operatori economici (ofertantii
clasati pe primele 3 locuri, in urma aplicarii criteriului de atribuire “pretul cel mai scazut’), cu reluarea competitiei.

Specificatiile tehnice care indicad o anumita origine, sursa, productie, un procedeu special, o0 marca de
fabrica sau de comert, un brevet de inventie, o licentd de fabricatie, sunt mentionate doar pentru identificarea cu
usurinta a tipului de produs si NU au ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici sau a
anumitor produse. Aceste specificatii vor fi intotdeauna considerate ca avand mentiunea «sau echivalent».

Orice referire din cuprinsul documentatiei de atribuire (inclusiv a caietului de sarcini), prin care se indica
un anumit aviz, certificat, diploma, declaratie, origine, sursa, productie, procedeu special, marca de fabrica sau de
comert, brevet de inventie, licenta de fabricatie, standarde nationale care transpun standarde europene, evaluari
tehnice europene, specificatii tehnice comune, standarde internationale, alte sisteme de referinta tehnice instituite
de catre organismele de standardizare europene sau alt document solicitat se vor citi gi interpreta ca fiind insotite
de mentiunea "sau echivalent" - fiind in sarcina ofertantului de a demonstra echivalenta in cazul in care
produsele furnizate sunt conforme cu un standard echivalent celui mentionat in caietul de sarcini.

I. INFORMATII GENERALE

Obiectivul general al proiectului vizeaza dezvoltarea competentelor necesare pentru cadrele didactice
din sistemul preuniversitar, precum si pentru reprezentantii Directiei Siguranta Scolara din cadrul Inspectoratului
General al Politiei Romane si Administratiei Nationale a Penitenciarelor, in identificarea, gestionarea si prevenirea
radicalizarii si extremismului violent in randul tinerilor scolari si a celor privati de libertate/aflati in centrele de
reeducare, precum si facilitarea accesului la formare continua specializata in acest domeniu.

Scopul proiectului il reprezinta extinderea si consolidarea eforturilor deja initiate in cadrul Proiectului
"Prevenirea radicalizérii in randul tinerilor si in mediile vulnerabile” — PREVISIO 2, finantat prin Fondul
Securitate Internd 2021-2027, contribuind la cresterea nivelului de constientizare si la dezvoltarea
competentelor in domeniul prevenirii radicalizarii si extremismului violent.

1.1 Autoritatea contractanta

Unitatea Militara 0929 Bucuresti

1.2 Date de contact:

Unitatea Militara 0929 Bucuresti, CIF 13624359, tel: 0377.725.042, fax: 021.3134388

Adresa: str. Franceza nr. 48-50, sector 3, Bucuresti

Tipul contractului: Prestare servicii

1.3 Cod CPV principal: 79951000-5 - Servicii de organizare de seminarii

Cod CPV secundar: 79952000-2- Servicii pentru evenimente; 55520000-1 — Servicii de catering;
55110000-4 - Servicii cazare hotel; 18931100-5 — rucsacuri; 22819000-4 — Agende; 19520000-7 -
Produse din plastic; 30192121-5 — Pixuri; 30233100-2 — Unitati de memorie; 221000001 - Carti,
brosuri si pliante tiparite; 30199500-5 — Bibliorafturi, mape de corespondentd, clasoare si articole
similare.

1.4 Sursa de finantare: Fondul Securitate Interna 2021-2027

Il. OBIECTUL ACHIZITIEI
Prezenta achizitie are ca obiect achizitionarea de servicii pentru organizarea de minim 10 — maxim 25
seminarii intr-o perioada de 18 de luni, care pot include servicii pentru asigurarea mesei, organizarea pauzelor de
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tel:0377725472

cafea, inchirierea salilor pentru evenimente, precum si amenajarea acestora in scopul desfasurarii optime a
evenimentelor, precum si servicii de cazare.
Cerinte

I.1. Tipuri de seminarii, astfel:

Nr. persoane
_ _ Nopt_l cazare cu Nr. persoane Nr. pachete participante la Sal instruire (2
Nr. sesiune Localitatea demipensiune/ cazate/ pauzele de ; ;
i ) de formare - zile/sesiune)
sesiune sesiune cafea si
pranz/sesiune
Tip seminar 1 — 14 sesiuni cu MEC
1 Bucuresti - - 25 28 Da
2 Bucuresti - - 25 28 Da
3 Bucuresti - - 25 28 Da
4 Bucuresti - - 25 28 Da
5 Bucuresti - - 25 28 Da
6 Bucuresti - - 25 28 Da
7 Bucuresti - - 25 28 Da
8 Bucuresti - - 25 28 Da
9 Bucuresti - - 25 28 Da
10 Bucuresti - - 25 28 Da
11 Bucuresti - - 25 28 Da
12 Bucuresti - - 25 28 Da
13 Bucuresti - - 25 28 Da
14 Bucuresti - - 25 28 Da

Tip seminar 2 — 3 sesiuni cu MAI/IGPR/DSS

3 4

1 Alba lulia 40 45 Da
2 40
3 4

2 Constanta 40 45 Da
2 40
3 4

3 lasi 40 45 Da
2 40

Tip seminar 3 - 6 sesiuni cu ANP

1 Craiova 3 3 25 29 Da
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2 Targu-Ocna 3 3 25 29 Da
3 Targu-Mures 3 3 25 29 Da
4 Galati 3 3 25 29 Da
5 Timisoara 3 3 25 29 Da
6 Timisoara 3 3 25 29 Da

Tip seminar 4 - 2 sesiuni cu ANP

1 Bucuresti - - 25 29 Da

2 Bucuresti - - 25 29 Da

I.1.1. Asigurarea Serviciilor de cazare

Cazarea trebuie sa se realizeze la locatia de desfasurare a sesiunior de formare.

Cazarea trebuie sa fie asigurata in regim de hotel minim 3 stele, in camere single, cu demipensiune
inclusa (mic dejun si cina a la carte). Cina trebuie sa includa obligatoriu un fel principal, garnitura, salata sau
antreu, desert, péine si produse de panificatie, precum si apa platé/carbogazoasa/bauturi racoritoare. Accesul in
unitatea hoteliera al participantilor trebuie sa fie permis 24 h din 24 h. Unitatea hoteliera va trebui sa fie amplasata
astfel incat participantii sa aiba acces cu mijloacele de transport in comun uzuale din zona.

Oferta va include toate costurile aferente cazarii (de ex. taxa de statiune etc.) si minim doua locuri de
parcare pentru seminariile de tip 2 i 3.

I1.1.2. inchiriere sala/sli

Pentru fiecare sesiune de formare prevazuta la pct. I1.1, este necesara inchirierea unei sali de instruire
pentru 2 zile.

Pentru seminariile de tip 1 si 4 este necesara asigurarea unui loc de parcare la locatia de defasurare a
sesiunilor de instruire.

Sala de conferinta trebuie s& indeplineasca urmatoarele criterii:

e aranjarea sdlii trebuie sa fie "U-shape”; sala trebuie sa aibd destinatia de sald de conferinte; nu se
accepta sali de evenimente (nunti, botezuri etc.)

e sala nu trebuie sa aiba stalpi interiori/alte elemente care pot ingusta/limita vizibilitatea directa intre
participanti,

e sala trebuie sa fie dotata cu mobilier pentru minim numarul de persoane participant la fiecare seminar
detaliat la punctul 11.1;

e sala sa fie izolata fonic astfel incat participantii sa nu fie deranjati de alte activitati care au loc in
aceeasi cladire sau in imediata apropiere;

e nu se admite ca sala de conferinte sa fie situata la subsol sau in spatii fara aerisire, fiind obligatorie
asigurarea luminii naturale;

e sala va dispune de echipamentul minim necesar deruldrii conferintei: acces internet (wi-fi),
videoproiector/ecran de proiectie, sistem sonorizare; cablurile necesare conectarii laptopurilor la echipamentele
mentionate (videoproiector, ecran de proiectie, sistem sonorizare etc) trebuie sa aibd o lungime adaptata la
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marimea salii, astfel incat sa permita conectarea laptopurilor in conditii optime pentru derularea sesiunilor de
instruire;

e se va asigura la intrarea in sald, un spatiu special destinat inregistrarii participantilor, distribuirii de
materiale, spatiu dedicat pentru garderoba, iar in apropiere va dispune de grup sanitar.

o durata inchiriere sala: 2 zile in fiecare localitate - 10 (zece) ore/zi (intre orele 08:00 — 18:00).

11.1.3. Asigurarea serviciilor aferente catering-ului, respectiv pranzului si pauzelor de cafea
oferite participantilor

Catering-ul se va asigura intr-un spatiu adecvat, separat de sala de conferinte, in cladirea unde se
desfasoara seminariile.

11.1.3.1 Pauza de cafea

Pentru fiecare seminar, prevazut la pct. 1.1, prestatorul trebuie sa ofere 2 pauze de cafea/zi pentru
fiecare persoana participanta la seminarii.

Pentru pauza de cafea, prestatorul (ofertantul castigator) va asigura urmatoarele tipuri de produse in
cantitati suficiente pentru numarul de participanti la seminar: bautura calda (cafea/ceai, inclusiv lapte pentru cafea
si zahar) si rece (apa platad/minerald, bauturi racoritoare — in sticle de 0,33 L sau 0,5 L), produse dulci si sarate
(cel putin 4 sortimente) si fructe. Sortimentele finale se decid impreuna cu autoritatea contractanta inaintea
seminarului.

Pauzele de cafea se vor asigura intr-un spatju adecvat, in incinta locatiei de desfagurare a seminarului,
cat mai aproape de sala unde vor avea loc lucrarile acestuia.

1.1.3.2 Pranzul/pauza de lucru

Pentru fiecare sesiune de formare, prevazuta la pct. II.1, prestatorul trebuie sa ofere pranzul/pauza de
lucru pentru numarul de participanti la fiecare semniar conform pct. I1.1. Acesta trebuie sa fie de tip bufet suedez.

Pranzul, de tip bufet suedez, va include minim 2 sortimente de: supe/ciorbe, fel principal, garnitura,
salata, desert, precum si apa minerala si plata, bauturi racoritoare, cafea. Suplimentar, prestatorul va prezenta
minim un sortiment de meniu vegetarian sau de post.

fnainte de seminar, ofertantul castigator va prezenta meniul pentru pranz (cu toate sortimentele de mai
sus incluse), in vederea aprobarii.

I.1.4. Materiale de formare pentru participanti - 670 de pachete

Pentru fiecare sesiune de formare, prestatorul trebuie s& ofere pachete de formare' pentru participanti, la
locatia de desfasurare a sesiunilor de instruire, conform punctului 1.1.

Fiecare pachet va contine obligatoriu:

1 rucsac;

1 agenda;

1 set de scris;

1 stick USB;

1 baterie externa;

1 map3;

Pe stick-urile USB se vor copia materialele de curs de cétre ofertantul castigator. Materialele de curs vor
fi puse la dispozitia operatorului economic de catre autoritatea contractanta.

Specificatile materialelor de formare sunt detaliate in anexa nr. 1 la prezentul caiet de sarcini.

Totodata, vor fi realizate 2.500 de flyere si 2.500 de brosuri (a cate minim 8 pagini) cu privire la riscurile
generate de radicalizare care vor fi distribuite prin intermediul grupului tinta catre alte cadre didactice si cadre
IGPR si ANP. Informatiile vor fi primite de la autoritatea contractantd, grafica si machetarea vor fi realizate de
catre operatorul economic si supuse aprobarii autoritatii contractante pentru a obtine "bunul de tipar”.

" In cadrul contractului subsecvent se va preciza numérul exact de participanti pentru fiecare sesiune in parte, respectiv
numarul de pachete de formare necesare
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lIl. Managementul acordului cadru

Acordul-cadru se va semna cu ofertantii clasati pe primele 3 locuri, in urma aplicarii criteriului de atribuire
“pretul cel mai scazut” al tuturor serviciilor de organizare seminarii.

in situatia in care dou sau mai multe oferte se vor clasa pe acelasi loc in clasamentul final, autoritatea
contractanta va incheia acordul-cadru cu toti operatorii economici clasati pe locurile aferente numarului maxim (3)
stabilit.

Autoritatea contractanta va atribui ulterior contractele subsecvente de servicii, prin reluarea competitiei
intre operatorii economici semnatari ai acordului-cadru, ori de cate ori va aparea necesitatea organizarii unor
seminarii.

Pretul maxim/seminar nu va putea fi depasit in nicio situatie, pe toata durata acordului-cadru. Preturile
ofertate constituie elemente care pot fi imbunatatite doar in sensul scaderii acestora, in procesul de reofertare
pentru atribuirea contractelor subsecvente, celelalte elemente/conditii stabilite initial in acordul-cadru, nefiind
acceptate a suferi modificari.

La reluarea competitiei, criteriul de atribuire aplicat de catre autoritatea contractanta va fi pretul cel mai
scazut al tuturor serviciilor de organizare seminarii, in conditiile respectarii tuturor cerintelor specifice solicitate ale
autoritatii contractante.

In procesul de reofertare pentru atribuirea contractelor subsecvente, Prestatorii vor transmite propunerile
de locatie, in cadrul ofertei revizuite.

Aprobarea locatiei se va face de catre autoritatea contractantd inainte de semnarea contractului
subsecvent. Nu se acceptd schimbarea locatiei de desfasurare a seminarului, deja aprobata de autoritatea
contractanta fara acceptul acesteia.

Durata de implementare si data de incepere a prestarii serviciilor pentru contractele subsecvente vor fi
stabilite in fiecare contract subsecvent in parte.

IV. Modalitatea de implementare a contractului

Promitentii-Prestatori se obliga in mod ferm ca, in cazul in care semneaza acordul cadru, s& onoreze toate
solicitarile autoritatii contractante privind asigurarea de servicii de organizare de seminarii.

Autoritatea contractanta va notifica promitentii-prestatori, cu minim 30 zile lucratoare inaintea organizarii
seminarului, prin transmiterea invitatiei de participare la reofertare, cu privire la organizarea acestuia i va
transmite toate informatiile necesare, cum ar fi: datele de organizare a seminarului, numarul de participantj,
precum si orice alte detalii necesare bunei desfagurari a seminarului. De asemenea, autoritatea contractanta si
prestatorii vor desemna persoane de contact pentru buna derulare a contractului subsecvent de prestari servicii.

In termen de maxim 3 zile lucratoare prestatorii vor transmite oferta de pret revizuita, precum si propunerile
de locatie pentru desfasurarea fiecarui seminar.

In maxim 2 zile lucrtoare, autoritatea contractant3, dupa aplicarea criteriului de atribuire si a evaluarii
conformitatii ofertelor cu cerintele, va transmite comunicarea privind atribuirea contractului subsecvent.

Promitentii-prestatori se obliga sa participe si s& raspunda la fiecare solicitare de reofertare a autoritatii
contractante. Daca un promitent-prestator nu poate transmite o oferta revizuitd pe motiv ca nu exista
disponibilitatea unor locatii corespunzatoare conditiilor ~solicitate, acesta trebuie sa transmitd o
instiintare/notificare in acest sens.

Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a vizita locatiile propuse si de a verifica conformitatea
acestora cu cerintele din prezentul caiet de sarcini. In cazul in care locatiile propuse nu indeplinesc cerintele
prezentului caiet de sarcini, autoritatea contractanta are dreptul de a refuza aceste locatii.

Dupa fiecare seminar prestatorul si autoritatea contractanta vor semna un proces verbal de receptie a
serviciilor prestate. Autoritatea contractanta va plati serviciile efectiv prestate, conform semnaturilor din listele de
prezenta.

Promitentul- prestator are obligatia sa informeze in permanentd autoritatea contractanta cu privire la
derularea contractului si eventualele probleme intdmpinate si s& desemneze o persoand de contact pentru
implementarea contractului.

In situatia in care pe durata de valabilitate a acordului-cadru, promitentii-prestatori nu vor primi solicitari
pentru prestarea de servicii din partea Promitentului-achizitor, promitentii - prestatori nu vor ridica pretentji i nu
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vor solicita despagubiri in legatura cu acest fapt. In acest sens, Promitentul - achizitor nu va avea nicio obligatie
fatd de Promitentii-prestatori, prezentul acord-cadru fiind reziliat de drept la expirarea duratei acestuia, fara
necesitatea unei alte formalitati si fara interventia vreunei autoritati sau instante de judecata, la expirarea
perioadei de valabilitate a acestuia.

Daca un promitent-prestator nu transmite oferta sa, in perioada de timp solicitatd si nici nu transmite o
instiintare/notificare cu privire la inexistenta de locatii corespunzatoare conditiilor solicitate, promitentul-achizitor
poate rezilia acordul cadru cu acesta.

V. Receptia si plata serviciilor:

Receptia va consta in verificarea cantitativa si calitativa a serviciilor prestate si a materialelor furnizate
pentru indeplinirea contractului.

Receptia va fi finalizata prin incheierea unui proces-verbal de receptie semnat de catre reprezentanti ai
prestatorului gi ai autoritatii contractante, in termen de 2 zile lucratoare de la finalizarea seminariilor.

Daca serviciile prestate nu corespund cerintelor din caietul de sarcini, autoritatea contractanta va mentiona
in procesul verbal de receptie activitatile care sunt neconforme, mentionénd cerintele nerespectate/neindeplinite.

Autoritatea contractanta are dreptul de a notifica imediat prestatorului, in scris, orice plangere sau
reclamatie care apare in timpul derularii contractului. La primirea unei astfel de notificari, prestatorul are obligatia
de a remedia orice deficientd in maxim 24 ore de la comunicarea neconformitatii sau, dupa caz, in cel mai scurt
timp posibil, astfel incat sa fie indeplinite cerintele din caietul de sarcini.

Factura fiscala va fi emisa de catre prestator dupa semnarea fara obiectiuni a procesului-verbal de receptie
cantitativa si calitativa.

Factura va avea mentionat numarul contractului, datele de emitere si de scadenta ale facturii respective, va
fi emisa in format electronic, se va transmite prin sistemul national privind factura electronica RO e-Factura si va
contine in mod obligatoriu codul CPV principal al achizitiei, respectiv 79951000-5- Servicii de organizare de
seminarii.
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